
TEAMLEITUNG 
HAUSVERWALTUNG

(M/W/D)

FESTANSTELLUNG/VOLLZEIT

IN BRANDENBURG 
AN DER HAVEL

JETZT BEWERBEN 

Direkt über unsere 
Karriereseite: 

www.rft-gruppe.de

Du suchst eine verantwortungsvolle Aufgabe, 
bei der du ein Team führen, Prozesse mitgestal-
ten und die Entwicklung unserer Immobilien-
verwaltung aktiv voranbringen kannst? Dann 
findest du bei uns genau den richtigen Platz.

WEN WIR SUCHEN

•	 Fachliche und disziplinarische Führung sowie Weiterentwicklung des Teams
•	 Anleitung, Koordination und Motivation der Mitarbeiter im Tagesgeschäft
•	 Überwachung von Arbeitsergebnissen, Fristen, Vorgängen und Qualitätsstan-

dards
•	 Verantwortung für die operative und strategische Verwaltung des Objektport-

folios aus Wohn- und Gewerbeimmobilien
•	 Überwachung und Steuerung der laufenden Objektverwaltung
•	 Sicherstellung einheitlicher Standards, korrekter Abläufe und fristgerechter Be-

arbeitung innerhalb des gesamten Objektportfolios
•	 Sicherstellung der ordnungsgemäßen Betreuung und Verwaltung der Immobi-

lienobjekte – inklusive Steuerung des gesamten Vermietungsprozesses von der 
Wohnungsanzeige über Besichtigungen und Mietverträge bis zur Übergabe

•	 Umsatz-, Kosten- und Ergebnisverantwortung für das Objektportfolio
•	 Planung, Kontrolle und Optimierung interner Abläufe und Arbeitsprozesse
•	 Betreuung von Mietern, Eigentümern, Dienstleistern und weiteren Ansprech-

partnern bei organisatorischen und operativen Anliegen
•	 Direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung
•	 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung des Verwaltungsbereichs und der inter-

nen Standards

DEINE AUFGABEN IM ÜBERBLICK

•	 Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder eine 
vergleichbare immobilienwirtschaftliche Qualifikation

•	 Mehrjährige Berufserfahrung in der Verwaltung von Wohn- und Gewerbeim-
mobilien

•	 Führungserfahrung, idealerweise in der Immobilienverwaltung oder in einer 
vergleichbaren koordinierenden Funktion, wünschenswert

•	 Sicherer Umgang mit MS Office und immobilienwirtschaftlicher Software, idea-
lerweise DOMUS, iDWELL oder vergleichbaren Systemen

•	 Wirtschaftliches Denken, Organisationstalent und eine strukturierte, lösungs-
orientierte Arbeitsweise

•	 Kommunikationsstärke, sicheres Auftreten und Verantwortungsbewusstsein
•	 Führerschein Klasse B

DEINE FÄHIGKEITEN

•	 kollegiales Team
•	 Urlaubs- & Weihnachtsgeld
•	 flexible Arbeitszeiten
•	 abwechslungsreiche Tätigkeiten
•	 viele Mitarbeitervergünstigungen
•	 unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Kindergartenzuschuss

WAS WIR BIETEN

Wir sind Partner für exklusive
Gebäudeservices sowie fachgerechte
Grünanlagenpflege in Brandenburg a. d. 
Havel und Umgebung. Als Full-Service-
Dienstleister organisieren wir neben 
der kaufmännischen und technischen 
Verwaltung von Immobilien auch Haus-
meisterservices und Winterdienst
innerhalb von Liegenschafen unserer Pri-
vat- und Geschäftskunden.

DAS SIND WIR

https://rft-gruppe.de/einstiegslevel/berufserfahrene/mitarbeiter-mietenbuchhaltung/

